
 
 

Ai Genitori 

Agli Alunni 

Ai Docenti 

Al Personale ATA 

Al DSGA Dott.ssa  Gioia Minuti 

Al sito Web dell’Istituto 

 

OGGETTO: inizio colloqui individuali e procedure prenotazione udienze settimanali 

 

Si comunica che da lunedì 21 ottobre 2019 a venerdì 24 gennaio 2020  avranno inizio i colloqui 

settimanali individuali dei docenti con i genitori degli alunni.  

I medesimi, dopo un periodo di sospensione coincidente con la fine del 1° quadrimestre,  riprenderanno da  

lunedì 10 febbraio 2019 a venerdì 29 maggio 2020.  

In allegato giorni e ore di ricevimento, anche per quei docenti che completano il proprio orario di servizio 

con altre scuole o hanno orario ridotto.  

 

 Con circolare successiva saranno comunicati  giorni e ore di ricevimento degli insegnanti di 

sostegno 

Si porta a conoscenza che l’Istituto offre l’opportunità di prenotare on line i colloqui con i docenti. 

Dalla  funzione 'Colloqui' del proprio sito Web i genitori potranno visionare i giorni e gli orari in cui i 

docenti saranno disponibili ad incontrarsi coi genitori. Le famiglie avranno l'opportunità di prenotare il 

proprio colloquio direttamente online. 
 

 
 

 

Per prenotare un colloquio si dovrà procedere come indicato di seguito 

 Selezionare il giorno in cui si vuol effettuare il colloquio. Se non è compreso nella finestra che si 

presenta automaticamente, che è quella della settimana in corso,  premere il tasto Avanti  

 Cliccare sul pallino verde, che individua che il posto è disponibile, in corrispondenza del docente 

prescelto (il pallino rosso indica che il posto è già prenotato). Il pallino verde si tramuterà in un 

piccola immagine “personalizzata”.  
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Sotto la finestra comparirà un riepilogo dei colloqui prenotati. In fianco vi è un pulsante che ne permette la 

cancellazione in caso di errore. 

 

SI INVITANO I DOCENTI AD AVVISARE LE FAMIGLIE, QUALORA PER QUALSIASI MOTIVO, 

NON POSSANO GARANITRE LA LORO PRESENZA NEI  GIORNI FISSATI. 

 

ANALOGAMENTE SI CHIEDE AI GENITORI DI CANCELLARE  L’APPUNTAMENTO PRESO, 

QUALORA PER SOPRAGGIUNTI E CONCOMITANTI IMPEGNI, NON POSSANO GARANTIRE LA 

LORA PRESENZA AL COLLOQUIO PROGRAMMATO.  

 

 

Il Coordinatore, coadiuvato dal docente di lettere e/o sostegno, avrà cura di dettare l’avviso e segnare sul 

registro elettronico il numero della circolare e l’oggetto, avvertendo il docente della prima ora del giorno 

successivo di effettuare il controllo delle firme sul diario.  

 

 
 
 

 

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Nicoletta Ferrari 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti  

dell’art 3, comma 2, del decreto legislativo n. 39/93 
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